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План работы 
школьной библиотеки
 на 2014 – 2015 учебный год
1. Анализ работы школьной библиотеки  за 2013 – 2014 учебный год.
 
Библиотечный фонд библиотеки составляет 4413  экземпляров, учебники – 605, диски – 60.
Зарегистрировано – 50 читателя.  В библиотеке имеется компьютер и выход в Интернет. На второе полугодие оформлена подписка на 4 наименования,  на которые выделены средства.

В первом полугодии 2013 – 2014 учебного года были закуплены учебники 1 часа (ОБЖ, ИЗО, физкультура, музыка, технология) в количестве 70 штук, на сумму 18835,00 руб.

Во втором полугодии был заключен договор с издательством «Просвещение» о приобретении учебников для 4 класса полностью, т.к. они переходят в этом году на ФГОС и частично для 2 класса, т.к. их 11 человек в классе. Частично были докуплены учебники 1 часа для старших классов. Всего было закуплено 132  шт., на сумму 44742,01 руб. 

 Также был заключен договор с ОИПЦ «Перспективы образования» по закупке учебников по кубановедению. Всего было закуплено 22 экземпляра, на сумму 2820 руб.  Также нам поступили книги кубанских писателей и поэтов, в количестве 28 штук, на сумму 8220 руб.

 В августе все учебники поступили в школу и были розданы учащимся. Нехватка нескольких учебников для 5 класса была решена за счет обменного фонда, помогли 13 и 5 школы. Мы в свою очередь помогли учебниками 13  и 19 школе.

Во время проведения ремонта летом библиотека была  дополнена детским уголком,  в котором собраны детские книги и журналы. Их немного и поэтому в этом учебном году я планирую провести акцию «Подари книгу» для пополнения фонда детской литературы. 

Сделав анализ посещаемости библиотеки, я сделала вывод о том, что самыми лучшими читателями во втором полугодии были учащиеся 2 класса, только научившись читать,  они стали дружно приходить в библиотеку.  В среднем звене чаще других приходили в библиотеку Лазарева М. и Левина А., но в основном брали журналы.  Поэтому предлагаю классным руководителям внести в свои воспитательные планы   посещение библиотеки и делать это постоянно, приходить вместе с детьми, следить за тем, что они выбирают для чтения, помогать в выборе. 

Для учителей-предметников создана секция для методической литературы.

В прошлом учебном году обеспеченность учебниками составляла – 100 %, в этом учебном году также 100 %.
В этом учебном году нет потерянных учебников, основная масса учебников в хорошем состоянии.  На следующий учебный год  учебники  будут выдаваться  детям  также, по ведомостям.
В прошедшем учебном году были проведены следующие мероприятия:
- «Посвящение в читатели»- 1 класс. 
- Акция «Береги учебник»1-9 класс.
- Библиотечные уроки.

- «История книги» -1-2 класс

-  «Структура книги»-3 клас

- «Самостоятельная работа с источником информации»-4 класс

- «Ваша безопасность при работе с компьютером и в сети интернет»-5 класс

-«Самостоятельная работа в сети  Интернет для поиска необходимой информации»-6-7 класс.

-«Требования к созданию презентаций»-8-9 класс
- Выставки в течение года, согласно календарю памятных дат и событий.
  2. Обслуживание читателей.
       Библиотечное обслуживание осуществляется в соответствии с «Положением о школьной библиотеке»,утверждённом директором школы. Читатели получают во временное пользование печатные издания из фонда библиотеки, пользуются библиографическим, справочно-информационным аппаратом, участвуют в массовых мероприятиях.
       На основе «Положения о библиотеке» составлены «Правила пользования библиотекой». Извлечения из «Правил» оформлены для общего обозрения.    Зарегистрировано 50  читателя. Среди них: начальная школа (1-4 кл.) -20 читателя, основная школа (5-9 кл.)- 13 читателей,  учителя-9 человек, 8 человек- родители, обслуживающий персонал.
Учащиеся читают в основном произведения по учебной программе, энциклопедической литературой, периодической литературой, журналами. Фонд библиотеки намного отстаёт от  запросов детей, так как фонд  редко  пополняется  современной художественной и детской  литературой. 
3. Основные задачи библиотеки  на 2014 – 2015  учебный год.
1.Обеспечение учебно – воспитательного процесса и самообразования путём библиотечного и информационного библиографического обслуживания учащихся,  педагогов  и родителей. 

2.Формирование у читателей навыков независимого библиотечного  пользователя, обучение пользованию книгой и другими носителями информации, поиску и отбору. 

3.Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий. Расширение ассортимента библиотечно-информационных услуг, повышение их качества на основе использования.

4.Иформационное обеспечение учащихся.

5. Информационная поддержка педагогов в учебной, научно-исследовательской деятельности, а также информационное сопровождение инновационных процессов в школе.

6.Помощь в самообразовании, саморазвитии детей и взрослых.
7.Педагогическая работа библиотекаря, так как школьная библиотека-участник образовательного процесса.
  4. Формирование фонда библиотеки.
Работа с фондом.
1.Работа с фондом учебной литературы.
	     №
    п/п
	 
      Мероприятия и задачи.
 
 
	 
         Сроки            выполнения

	 
	         Комплектование фонда учебников
	 

	1.
	Формирование общешкольного заказа на учебники и учебные пособия с учётом образовательных программ. 
 
	Февраль
Сентябрь 

	2 
 
 3.
	Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками на 2014-2015учебный год.

Ведение журнала выдачи учебников.
	 Сентябрь. 
 

	 4
	Работа с библиографическими изданиями (прайс-листы, перечень учебников и пособий, рекомендованные Министерством образования)
	 
Сентябрь 

	5
	Составление совместно с учителями заказа на учебники с учетом их требований на 2015-2016 учебный год
	

	6
	 Согласование и утверждение бланка-заказа на 2015-2016 учебный год администрацией школы, его передача районному методисту.
	

	 7. 
	Подготовка перечня учебников, планируемых в новом учебном году.
	  

	8 
 
	Прием и обработка поступивших учебников: оформление накладных, запись в КСУ, штемпелевание, оформление электронной картотеки.
	Октябрь

	 9.
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.
	

	10
	Размещение новых учебников в фонде
	

	11
	Списание учебников с учетом ветхости и смены учебных программ.
	

	12
	Работа по мелкому ремонту учебной литературы с привлечением библиотечного актива.
	

	13
	Оформление накладных на поступившую литературу и их своевременная передача в бухгалтерию.
	

	14
	Организация работы по своевременному сбору возврату учебников и учебных пособий
	

	 
	       Работа по сохранности учебников
	 

	1.
 
	Обзор уровня сохранности фонда в информационном уголке.
	Весь год.

 

	2.
	Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий.
	Весь год

	3. 
	Проверка состояния учебников в течение года (вид учебника, обложка, закладка). Акция «Береги учебник».
	Июнь
 

	4.
 
	 Вводить в систему ремонт учебников в классах перед сдачей их в конце года.
	Май, июль
 

	 
	                                                                                      Современное и точное ведение учёта
 
	 

	1.
 
	Книга суммарного учёта.
 
	По мере поступления

	 2. 
	 Журнал регистрации учебников. 


	 Сентябрь 

	3.
	Картотека на учебники.
	

	4.
	Бланки заказов. 
	

	5. 
	Учёт  недостающих  учебников. 
	

	6.
 
 7.
	Журнал регистрации читателей школьной библиотеки.
 
Оформление формуляров
	

	 
	 
	 


 
2. Работа с фондом художественной литературы.
	   №
   п/п
	                   Мероприятия и задачи
	Сроки выполнения

	 
	          Комплектование книжного фонда
	 

	1. 
	Анализ содержания фонда (выявление недостающей литературы).
	Январь

	 2.
	Приобретение книг через книжные базы, магазины, издательства.
	 Весь год 

	 3.
	Своевременное проведение обработки и регистрации поступающей литературы.
	 По мере поступления

	 
	            Работа по сохранности фонда
	 

	1.
 
 2. 
 
 3.
 
 
 4.
	Инвентаризация библиотечного фонда.
 
 Систематическое наблюдение за своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий. 
 
Работа по мелкому ремонту художественных изданий, методической литературы с привлечением актива библиотеки
 
Периодическое списание фонда с учётом ветхости и морального износа.
	По мере поступления
 
Весь год
 
 Весь год
 
 
 
Июнь

	 
	                   Учётная документация.
	 

	1.
 
 
 
	Своевременное и точное ведение учёта: 
 
-книга суммарного учёта;
-инвентарные книги;
-журнал утерянных и взамен утерянных книг;
-оформление актов, накладных, счетов.
	По мере 
поступления


5.Комплектование фонда периодики.
 1) Оформление подписки по полугодиям.
2) Ведение журнала поступлений периодических изданий.
3) Контроль за поступлением периодических изданий.
   
ИНФОРМИРОВАНИЕ О КНИГЕ.
Постоянные книжные выставки.
- «Будем знакомы» (новые журналы), в течение года;
- «Духовно – нравственное обучение»
 
Тематические книжные выставки
(согласно календарю знаменательных дат и событий)
 
- выставка «События 1812 года…»  сентябрь – декабрь;
-  «Когда сентябрь у школьного порога…», август – сентябрь;
-  выставка к Дню учителя «Наш Учитель», октябрь;
- выставка к 4 ноября «Мы едины», начало ноября;
- выставка «12 декабря -  День Конституции», декабрь;
- выставка «Наступает Новый год», конец декабря;
- Выставка «Рождество Христово», январь;
- выставка «Широкая Масленица», февраль;
- выставка « 23 февраля –   День защитника Отечества», конец февраля;
- выставка « Мамин день», начало марта;
- выставка «Мои любимые книжки», март – апрель, посвящённая Международному дню детской книги.
- выставка «Птицы – чудо природы», апрель;
- выставка «День космонавтики», апрель;
- выставка «Светлая Пасха», апрель;
- выставка «Великая Победа», май;
- выставка «До свиданья, школа!», май – июнь;
 
Выставки ко дню рождения писателей и поэтов:
(согласно календарю знаменательных дат и событий)
 
- «Б.С. Житков. 130 лет со Дня рождения» (сентябрь);
- выставка «120 лет со Дня рождения М. И. Цветаевой» (октябрь);
- выставка «110 лет Е.А. Пермяку» (октябрь);
- «65 лет Г.Б. Остеру» (ноябрь);
-  «В.Гауфу -  210» (ноябрь);
-  « В гостях у Э.Н. Успенского» ( декабрь);
- «Великий сказочник Ш. Перро» ( январь);
- « Великий Высоцкий» (январь);
- «Пришвину – 140» (февраль);
- «С.В. Михалков. Жизнь.Творчество» (март)
-  «145 лет со Дня рождения М. Горького» (март);
- «Елена Благинина 110 лет спустя… (май);
  - выставка «День памяти А.С. Пушкина» начало февраля;
- выставка «Книги – юбиляры», в течение года;
- писатели – юбиляры (согласно календарю памятных дат и событий);
- выставка «В мире сказок», июнь.
- выставка «Книги – юбиляры» (согласно календарю памятных дат и событий)
                       

                                           Тематические библиотечные уроки.

	№

П/П
	Тема урока
	Класс
	Дата
	Ответственный

	1
	Библиотечный город.
	1-2
	ноябрь
	Белянова Т.Н.

	2
	Урок – викторина по произведениям детских писателей.
	3-4
	декабрь
	Белянова Т.Н.

	3
	Хорошая книга - твой друг навсегда.
	5-6 
	январь
	Белянова Т.Н.

	4
	Я вдохновенно Пушкина читал!
	5-9
	февраль
	Белянова Т.Н.

	5
	«Периодические издания для подростков» (Обзор журналов)
	7-9
	март
	Белянова Т.Н.

	6
	По страницам любимых книг. Диспут по прочитанной книге
	7-9
	апрель
	Белянова Т.Н.


2.Библиотечные мероприятия. 

- Акция «Береги учебник» 1 – 7 классы, декабрь, май.
- Акция «Подари  книгу».1-9  классы,  октябрь.
- «Посвящение в читатели» 1 классы, ноябрь

Тематические библиотечные уроки.

	№

П/П
	Тема урока
	Класс
	Дата
	Ответственный

	1
	Библиотечный город.
	1-2
	ноябрь
	Белянова Т.Н.

	2
	Урок – викторина по произведениям детских писателей.
	3-4
	декабрь
	Белянова Т.Н.

	3
	Хорошая книга - твой друг навсегда.
	5-6 
	январь
	Белянова Т.Н.

	4
	Я вдохновенно Пушкина читал!
	5-9
	февраль
	Белянова Т.Н.

	5
	«Периодические издания для подростков» (Обзор журналов)
	7-9
	март
	Белянова Т.Н.

	6
	По страницам любимых книг. Диспут по прочитанной книге
	7-9
	апрель
	Белянова Т.Н.


 .
