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План работы 
школьной библиотеки
 на 2018 – 2019 учебный год
2018 год – год волонтера и добровольца.
Задачи библиотеки:
- Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путём библиотечно-библиографического и информационного обслуживания обучающихся и педагогов;

- формирование у школьников навыков независимого библиотечного пользователя, информационной культуры и культуры чтения.

Основные функции библиотеки:

- Образовательная – поддерживать и обеспечивать образовательные цели.

- Информационная – предоставлять возможность использовать информацию вне зависимости от её вида.

 - Культурная - способствовать развитию общей культуры пользователей, приобщать  их к важнейшим достижениям национальной и мировой культуры, внедрять  нормы, традиции, достижения культуры в их сознание, жизнь, быт.

Формирование  библиотечного  фонда:
	№п\п
	Содержание работы
	Сроки исполнения 
	Ответственные 

	1
	Приёмка и обработка  поступивших учебников: оформление накладных, запись в КСУ и регистрационную  книгу учетных карточек, штемпелевание.
	По мере поступления
	Библиотекарь 

	2
	Диагностика обеспеченности учащихся школы учебниками и учебными пособиями на 2018-2019 учебный год.
	Август 
	Библиотекарь 

	3
	 Работа  с  федеральным перечнем  учебников и учебных пособий, рекомендованных и допущенных Министерством образования и науки;
	Ноябрь 
	Библиотекарь 

	
	Составление совместно с учителями-предметниками заказа на учебники с учётом их требований.
	Январь 
	Библиотекарь
Учителя-предметники

	
	Формирование общешкольного заказа на учебники на 2019-2020 учебный год;
	Апрель 
	Библиотекарь.



	4
	Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам с проверкой учебников) «Береги учебник».
	В течение года
	Библиотекарь.



	
	Организация мелкого ремонта методической литературы и учебников.
	В течение года
	Библиотекарь.



	
	Ведение дневника работы библиотеки.
	В течение года
	Библиотекарь.



	5
	Периодическое списание фонда с учетом ветхости и устаревшие по содержанию.
	В течение года
	Библиотекарь.



	6
	Анализ работы библиотеки за 2018-2019 учебный год.
	Май
	Библиотекарь.

	7
	План работы библиотеки на 2019-2020 учебный год.
	Август 
	Библиотекарь.

	8
	Мониторинг библиотечных фондов школы на наличие в них материала экстремистского содержания 
	Ежемесячно
	Библиотекарь.

	Работа с фондом художественной литературы

	1.
	Изучение состава фонда и анализ его использования
	В течение года
	Библиотекарь.

	2.
	Учет библиотечного фонда.
	По графику инвентаризации
	Библиотекарь.

	3.
	Приём и техническая обработка поступивших книг и брошюр
	В течение года
	Библиотекарь.

	4.
	Выдача литературы читателям.
	В  течение года
	Библиотекарь.

	5.
	Соблюдение и проверка правильности расстановки фонда на стеллажах.
	Постоянно
	Библиотекарь.

	6.
	Систематическое  наблюдение  за 

своевременным возвратом выданных изданий.
	Постоянно
	Библиотекарь.

	Комплектования фонда периодики

	1.
	Оформление подписки на периодические издания в соответствии с выделенными средствами
	Октябрь, апрель
	Библиотекарь.

	Справочно-библиографическая работа

	1.
	Вести тетрадь учета библиографических справок
	Постоянно
	Библиотекарь.

	2.
	Создание и ведение картотеки.
	В течение года
	Библиотекарь.

	Работа с читателями

	1.
	Обслуживание читателей на абонементе и читальном зале: учащихся, педагогов, технический персонал, родителей и др.
	Постоянно
	Библиотекарь.

	2.
	Рекомендательные беседы при выдаче книг.
	Постоянно
	Библиотекарь.

	3.
	Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях, журналах, поступивших в библиотеку.
	Постоянно
	Библиотекарь.

	4. 
	Создание и поддержка комфортных условий для читателей.
	Постоянно 
	Библиотекарь 

	Работа с педагогическим коллективом

	1.
	Информирование учителей о новой учебной и методической литературе.
	По мере поступления
	Библиотекарь.

	2.
	Оказание методической помощи к уроку.
	В течение года
	Библиотекарь.

	3.
	Поиск литературы и периодических изданий по заданной тематике для педагогов.
	В течение года
	Библиотекарь.

	Работа с учащимися

	1.
	Обслуживание учащихся согласно расписанию работы библиотеки.
	В течение года
	Библиотекарь.

	2.
	Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников (результаты сообщать классным руководителям).
	1 раз в четверть
	Библиотекарь.

	3.
	Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о культуре чтения книг. Объяснить об ответственности за причиненный ущерб книге или учебнику.
	Постоянно
	Библиотекарь.

	4.
	Рекомендовать художественную, учебную литературу и периодические издания согласно возрастным категориям каждого читателя.
	В течение года
	Библиотекарь.

	5.
	Информировать классных руководителей о чтении и посещении библиотеки учащимися.
	1 раз в четверть
	Библиотекарь.

	Массовая работа

Выставочная деятельность

Цель: раскрытие фонда, пропаганда чтения. Через книгу помочь учащимся и учителям в образовательном процессе.

	1
	«Мы выбираем жизнь »
	Постоянно
	Библиотекарь.

	2
	« Тебе, выпускник»
	Постоянно
	Библиотекарь.

	3
	«Кубань моя – казачий край»
	Постоянно
	Библиотекарь.

	4
	«Я помню! Я горжусь » - выставка о  Великой Отечественной войне
	Постоянно
	Библиотекарь.

	5
	« День знаний!»
	Сентябрь
	Библиотекарь.

	6
	«В гостях у осени»
	Октябрь
	Библиотекарь.

	7
	«России верные сыны»- День воинской славы России. День народного единства.
	Ноябрь
	Библиотекарь.

	8
	«Есть на Руси святое слово «Мама»- выставка ко дню матери
	Ноябрь
	Библиотекарь.

	9
	«Символы нашего государства»- ко Дню конституции
	Декабрь
	Библиотекарь.

	10
	«Игрушек новогоднее мерцание» - выставка рисунков.
	Декабрь
	Библиотекарь.

	11
	«Животные герои книг»
	Январь
	Библиотекарь.

	12
	«Держава армией крепка»
	Февраль
	Библиотекарь.

	13
	«Милая добрая нежная…»- к Международному женскому дню.
	Март
	Библиотекарь.

	14
	«Путешествие сквозь пространство и время» - ко дню космонавтики.
	Апрель
	Библиотекарь.

	15
	 «В гости Пасха к нам пришла»- выставка к православному празднику             
	Апрель
	Библиотекарь.

	16
	« Поклонимся великим тем годам»- ко Дню Победы.
	Май
	Библиотекарь.

	Мероприятия по популяризации  чтения и книги

	1
	Громкие чтения по книгам-юбилярам (для уч-ся младших и средних классов)
	в течение года
	Библиотекарь.

	2
	Презентация-обсуждение журнала «Детская энциклопедия» для учащихся 5-6 классов
	ноябрь
	Библиотекарь.

	3
	Проведение Недели книги (по отдельному плану)
	апрель
	Библиотекарь
Классные руководители

	4
	Проведение мероприятия на лучший читающий класс 

среди 5-6 классов 

среди 7-9 классов
	март

апрель
	Библиотекарь
Классные руководители

	Цикл мероприятий КЗД 

	1
	Мероприятие
	Дата проведения
	Форма проведения

	2
	Международный день распространения грамотности.
	сентябрь
	Беседа 

	3
	95 лет (1923-2004) со дня рождения Эдуарда Аркадьевича Асадова - русского поэта. 
	сентябрь 
	Информ.лист

	4
	145 лет (1873-1950) со дня рождения Ивана Сергеевича Шмелева - русского писателя.
	октябрь
	Информ.лист

	5
	155 лет (1863-1956) со дня рождения Владимира Афанасьевича Обручева - русского писателя, ученого-геолога. 
	октябрь
	Информ.лист

	6
	Международный день школьных библиотек
	октябрь
	Информ.лист

	7
	День народного единства. День освобождения Москвы силами народного ополчения под руководством Кузьмы Минина и Дмитрия Пожарского от польских интервентов (1612 г.)
	ноябрь
	Час информации

	8
	105 лет (1913-1972) со дня рождения Виктора Юзефовича Драгунского - русского детского писателя.
	ноябрь
	Литературная викторина 

	9
	215 лет (1803-1873) со дня рождения Федора Ивановича Тютчева - русского поэта, несравненного мастера философской, пейзажной и любовной лирики. 
	декабрь
	Час информации

	10
	115 лет со дня рождения писателя и публициста А.П. Гайдара (1904-1941)
	январь
	Беседа 

	11
	140 лет со дня рождения писателя и очеркиста П.П. Бажова (1879-1950)
	январь
	Викторина по творчеству

	12
	125 лет со дня рождения русского писателя В.В. Бианки (1894-1959)
	февраль
	Литературная игра

	13
	250 лет со дня рождения писателя и драматурга И.А. Крылова (1769-1844)
	февраль
	Час чтения

	14
	195 лет со дня рождения русского писателя и педагога К.Д. Ушинского (1824-1870/71)
	март
	Информ.лист

	15
	Всемирный день писателя 
	март
	Информ.лист

	16
	95 лет со дня рождения русского писателя Ю.В. Бондарева (1924)
	март
	Беседа 

	17
	210 лет со дня рождения Н.В. Гоголя (1809-1852)
	апрель
	Литературное путешествие

	18
	Памятная дата России: День космонавтики установлен указом Президиума Верховного Совета СССР в 1962 году в ознаменование полета человека в космос. Всемирный день авиации и космонавтики с 2011 года он носит еще одно название - Международный день полета человека в космос.
	апрель
	Викторина 

	19
	455 лет со дня рождения английского поэта и драматурга У. Шекспира (1564-1616)
	апрель
	Час чтения 

	20
	День воинской славы России: День Победы советского народа в Великой Отечественной войне 1941 - 1945 годов (1945 год).
	май
	Обзор литературы

	21
	95 лет со дня рождения русского писателя Б.Л. Васильева (1924-2013)
	май
	Беседа 

	22
	День славянской письменности и культуры
	май
	Информ.лист

	Профессиональное развитие библиотекаря

	1.
	Регулярно знакомиться с информацией из профессиональных изданий.
	Постоянно
	Библиотекарь.

	2.
	Использование опыта лучших школьных библиотекарей.
	Постоянно
	Библиотекарь.

	3.
	Посещать семинары, открытые мероприятия.
	Постоянно
	Библиотекарь.

	4.
	Участие в заседаниях МО школы и посещать МО библиотекарей города.
	Постоянно
	Библиотекарь.

	5.
	Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий
	Постоянно
	Библиотекарь.

	Тематика библиотечных уроков

	№
	Мероприятия
	Класс
	Месяц
	Ответственный

	1.
	Первое посещение библиотеки.

Экскурсия в библиотеку.
	1 класс
	сентябрь
	Библиотекарь, классный руководитель


	2.
	Посвящение в читатели.
	1 класс
	декабрь
	Библиотекарь, классный руководитель

	3.
	Строение книги. Элементы книги.
	2 класс.
	ноябрь
	Библиотекарь, классный руководитель

	4.
	Газеты и журналы для детей.
	2 класс
	март
	Библиотекарь, классный руководитель

	5.
	Выбор книги в библиотеке.
	3 класс
	октябрь
	Библиотекарь, классный руководитель

	6.
	Твои первые энциклопедии. Словари, справочники.
	3 класс
	февраль
	Библиотекарь, классный руководитель

	7.
	Книга и её создатели.
	4 класс
	ноябрь
	Библиотекарь, классный руководитель

	8.
	Каталог – компас в книжном мире.
	5 класс
	апрель
	Библиотекарь, классный руководитель

	9.
	Как выбирать и читать книги.
	5 класс
	сентябрь
	Библиотекарь, классный руководитель

	10.
	Справочно-библиографический аппарат библиотеки.
	6 класс
	декабрь
	Библиотекарь, классный руководитель

	11.
	Библиотеки и Интернет как источники информационных ресурсов общества.
	7 класс
	январь
	Библиотекарь, классный руководитель

	12.
	Библиотека как информационно-поисковая система.
	8 класс
	май
	Библиотекарь, классный руководитель

	13.
	Библиомаркетинг «Периодика».
	9 класс
	февраль
	Библиотекарь, классный руководитель


Библиотекарь                       Т.Н.Белянова 
